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Assunto: Orientagoes para preenchimento do diario de classe de AEE (sala de recursos)

Mesquita, 08 de junho de 2022,
Prezados Gestores,

A escrituragdo do diario de classe ¢ de exclusiva competéncia e responsabilidade do professor do
Atendimento Educacional Especializado - AEE, que devera manté-lo atualizado e organizado.

Trata-se de um documento oficial da unidade escolar, devendo estar sempre a disposicdo da secretaria
escolar, mantido em local apropriado, que assegure sua inviolabilidade. Seu preenchimento devera ser feito com
caneta azul ou preta, padronizando uma cor do inicio ao fim do diario.

O professor devera tomar alguns cuidados na escrituragdo do diario de classe, pois ndo serdo permitidos
langamentos a lapis, colagens, uso de corretivo ou transformar o simbolo F (falta) para P (presenca). Em caso de
rasuras, a ressalva rubricada pelo professor € o mais indicado. Os espagos em branco deverdo ser tracejados, e
os registros dos contetidos trabalhados e da frequéncia dos alunos atendidos deverao ser realizados diariamente.

O quadro de atendimento dos alunos, constando o dia da semana e horario nos quais é atendido, devera
ser anexado na contracapa do diario de classe e, quando necessario, atualizado pelo professor com comunicagao
imediata ao Secretario Escolar, Orientador Educacional, Professor Coordenador Pedagdgico ou Orientador
Pedagogico.

Situagbes de alunos sem frequéncia, com quatro faltas consecutivas ou alternadas por més deverdo ser
comunicadas a Orientagdo Educacional. No caso de auséncias justificaveis de alunos, o professor devera adotar
os procedimentos da Normativa n° 01/2014. Neste caso, as faltas ndo devem ser contabilizadas ao final do
més/bimestre, indicando asterisco as auséncias justificadas e relacionando os casos no CAMPO DE
OBSERVAGOES. :

Caso ocorra a suspenséo de dia letivo, sem determinagido da SEMED, por questdes locais atipicas como:
conflitos sociais, violéncia, falta d'agua, luz e outros, a reposigéo de aula deve ser registrada no didrio de classe.

Os dias de ponto facultativo poderdo constar na frequéncia (verticalmente) e no langamento de contetdo,
devendo o professor atentar para o langamento destes dias como aula prevista, mas ndo dada. Poderdo se
orientar quanto o preenchimento do diario de classe com o documento enviado pela SEMED nomeado por
Fechamento de bimestre/trimestre da Rede Municipal durante o ano letivo.

No diario de classe deve constar a relagédo nominal dos estudantes, em ordem alfabética. Os estudantes
matriculados apoés o inicio do ano letivo serdo inseridos de acordo com a data de matricula. Somente a(o)
Secretaria(o) Escolar ou a pessoa por ela(e) autorizada(o) podera retirar o nome de algum aluno por motivo de
transferéncia, troca de turma ou evasdo, assim como acrescentar nome de algum aluno matriculado apos
elaboragdo do diério de classe.

Os alunos matriculados originalmente em outra unidade escolar, e que participam somente do AEE, deverdo
ter o mesmo procedimento de uma matricula inicial, sendo seu encaminhamento realizado através da notificagdo
da Equipe de Educagéo Especial da SEMED para a unidade escolar. Neste caso, junto ao nome do aluno no
diario de classe devera constar, entre parénteses, o nome da escola de origem.

O aluno que conste como TRANSFERIDO ou REMANEJADO DE TURMA devera ter um trago por toda
extensao no campo da frequéncia.

O Professor Coordenador Pedagdgico ou o Orientador Pedagégico sdo responsaveis pelo

acompanhamento da escrituragdo dos diarios de classe realizando, juntamente com o professor, a conferéncia do
total de dias letivos, além da organizagéo dos contelidos referente ao PEI (Plano Educacional Individualizado) do
AEE.

O professor do AEE devera fazer o registro na parte dos INSTRUMENTOS AVALIATIVOS utilizados por
bimestre, tendo como referéncia o PEI do AEE,

Ao final de cada pagina do diario de classe deveré conter a assinatura do professor.

Os casos omissos deverdo ser encaminhados ao Departamento Pedagdgico da Secretaria Municipal de
Educagao de Mesquita.

Atenciosamente,
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